FICHA CADASTRAL - FUNCIONARIOS

NOME

ENDERECO: N.°

COMPLEMENTO: CEP.: BAIRRO:

CIDADE: TELEFONES: CEL.:

NOME DO PAI:

NOME DA MAE:

NATURALIDADE: U.F.

DATA DENASCIMENTO:  /  / DEFIC. FISICO: SIM ( ) NAO ( )

RACA/COR: ( )BRANCA ( ) PRETA ( ) PARDA ( ) AMARELA
SEXO: () MASCULINO () FEMININO
ESTADO CIVIL: ( ) SOLTEIRO ( ) CASADO ( ) DIVORCIADO ( ) SEPARADO ( ) OUTROS

GRAU INSTRUCAO:

NUMERO CTPS: SERIE: UF.:

DATA EXPEDICAO CTPS: / /

NUMERO PIS: DATA CAD. PIS: / /

NUMERO RG: DATA EXP RG: / /

NUMERO CPF/MF:

NUMERO TITULO ELEITOR:_

ZONA: SECAO:

POSSUI DEPENDENTES.: ( ) SIM ( ) NAO - Caso possua preencher no verso o nome, data de
nascimento e local de nascimento dos mesmos, especificando se é filho, conjugue e etc.

PARA PREENCHIMENTO EXCLUSIVO PELOS SOCIOS DA EMPRESA (OBRIGATORIO):

VALE TRANSP: ( )SIM ( JNAO - LINHAS: PRECO DA PASSAGEM
QUANTIDADE DE PASSAGENS POR DIA:

HORARIO DE TRABALHO :

SEG A SEXTA ENTRADA: . SAIDA: : INTERVALO P/ ALMOCODAS :  AS
E SABADOS ENTRADA: : SAIDA: : - () NAO TRABALHA AOS SABADOS
SALARIO R$ * CARGO

DATA ADMISSAO . . DATA DO EXAME MEDICO ADMISSIONAL: / /

ICONT EXPERIENCIA ( )SIM ( ) NAQ-( )30+ 30 ( ) 45+45/( )60dias/( )30dias( )45dias

N°. DA CTA SALARIO: AGENCIA: BANCO:

FICHA PREENCHIDA POR:

CASO HAJA QUALQUER OBSERVACAO FAVOR PREENCHER NO VERSO



Procedimento para Admissdo e informacoes vteis:

Para registro de funciondrios € necessdrio que seja providenciado o preenchimento total
da Ficha Cadastral e os documentos abaixo citados:

=  EXAME MEDICO ADMISSIONAL (OBRIGATORIO PELA LEI)

* RG (Cépia);

= CPF (Copia);

= COMPROVANTE DE RESIDENCIA COM CEP ATUAL (Copia);

= CERTIDAO DE CASAMENTO (SE HOUVER ) (Copial);

= CERTIDAO DE NASCIMENTO (FILHOS MENORES DE 14 ANOS) (Copial);

=  COMPROVANTE DE VACINACAO DE FILHOS ATE 07 ANOS DE IDADE (Cépial);

= DECLARACAOQ DE FREQUENCIA A ESCOLA DOS FILHOS A PARTIR DO 07 ANOS DE IDADE;

= TITULO DE ELEITOR (Copia);

= CARTAO DO PIS (se ndo possuir o cartdo mandar o nimero que tem de estar anotado na
CTPS, ou verificar o numero na CAIXA, ou pelo telefone da CAIXA 0800-726-0101) (Cdpia);

= CARTEIRA PROFISSIONAL (Original);

= (02 FOTOS 3X4.

=  FICHA CADASTRAL TOTALMENTE PREENCHIDA (Obrigatério);

= N°DE CONTA CORRENTE OU SALARIO DO FUNCIONARIO (XEROX DO CARTAO BANCARIO);

= TELEFONE DE CONTATO DO FUNCIONARIO.

Ressaltamos a necessidade do preenchimento da Ficha Cadastral para conhecimento de informacdes relevantes a
admissdo como a data de admissdo, hordrio de frabalho, cargo entre outras, assim como também informacdes
importantes referentes ao funciondrio como a escolaridade, estado civil e etc. As informacdes da ficha cadastral no
qual contém um asterisco.

Depois de providenciado a documentacdo e a Ficha Cadastral favor enviar a Contabilidade para registro o mais breve
possivel, lembramos que apds a virada do més ndo é possivel fazer o registro retroativo de funciondrios devido aos
vencimentos mensais da folha de pagamento.

Caso haja alguma duvida favor contatar o Departamento Pessoal que estaremos a disposicdo para esclarecimentos.




